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1FAIRE EN PREMIERFAIRE EN PREMIER
Tâches importantes à faire en 

priorité
Tâches à faire vous-même

Tâches importantes à faire en 
priorité

Tâches à faire vous-même 2PLANIFIERPLANIFIER
Tâches importantes et moins 

urgentes
Tâches à plani�er 

Tâches importantes et moins 
urgentes

Tâches à plani�er 

3DÉLÉGUERDÉLÉGUER
Tâches urgentes et moins 

importantes pour vous 
Tâches à déléguer

Tâches urgentes et moins 
importantes pour vous 

Tâches à déléguer 4TÂCHES INUTILESTÂCHES INUTILES
Tâches ni urgentes ni 

importantes
Tâches à ne pas faire

Tâches ni urgentes ni 
importantes

Tâches à ne pas faire


